ME 11 elozetesen megszerzett tudas felmerésenek ,
beszamitasdnak és a képzési sziiksegletek felmereése-
nek szabdlvozasa
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Az eldézetesen megszerzett tudas felmérésének,

beszamitasanak és a képzési szitkségletek felmérésenek
szabalyozasa
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1. A felmérés modjat vagy
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Amennyiben akar a képzési program,

. A felmérés irdnti igény meghataro
sor keriil.
jogszabaly intézkedik a felmérésrdl és beszamitasrol, akkor az abban

eldirtakat kell alkalmazni. Ennek hianyaban a fez’né#képzésér! felelos

ak_ar valamilyen

vezeld a képzés szakmai iranyitojdnak egyetértésével tesz javaslatot az
igazgatonak a felmérésre, illetve a képzes ﬁd@geml figgden az
esetleges beszamitasra. Ez utdbbi esetben az igazgard dontésének
%ﬁggvénvében kell a pénziigyi eldkalkulacio készitése soran a képzés

szervezdjének a felmérés koltségeit figyelembe venni a képzés dijara
tett javaslatanak dsszeallitasakor.

ugvancsak a képzési program, illetve
jogszabaly irhatja eld, vagy a felndttképzésért felells vezetd a képzés

szakmai iranvitojanak egyetértésével hatdrozza meg azt.

A felmérés elokészitése a képzés szervezdjének feladata. Ertesiten' e kell
a képzés résztvevoit a  felmérésrol. Ha a  felm ormalis
dokumentumok alapjan torténik, akkor kézdlnie kell az érimei‘ekk,cl.

erés

Kiadas:

Dratum:

“y R

2. Munkautasitas azonositoja: - Ml 1]

2010, 06. 0K, Oldalszam:



elozetesen megszerzett tudas felmeérésének |

beszamitasanak ¢s a %@gm i sziikségletek felméresé-

nek szabalvozasa
Mindségiranvitasi folvamatieiras

St f

H

Lt

E 1s mu L 1

o vt A sat alded
a kittzot cél elérhetd

iéres elv gzesehez’ sziikséges segédletek elkészittetéserol a képzés
rvezéser  végzo  szervezetl  egység vgzez‘é{f’e gondoskodik, a

PO SR S ; AN
rendelkezésre allasardl a Ke;)’”% SZErvezZoje

A felmérés technikai lebonvolitasa a képzés szervezojének feladata, a
személves k%é remikodoket a képzés szervezésér végzo szervezetl
egvseg vezet )’ e bizza meg. A ‘e“imé}?ési dokumentalni kell,
dokumentalas J#:“pzés zervezije veégzi

A felmérésr t:%‘; késziilt dokumentacio a f ‘malis dokumentumok alapjan

tortend felmeérés esetében a dokumentt m@kf@é késziilt, az intezmény

Tenl Litalaciiatt mmdcmls Yo emamaldlc vaov alAlrde e
altal hitelesitett masolat (ha jogszabalv vagy eloiras m Wmm nern

T oy m;i,pazemm s7inij
lenti, akkor a dokumentacionak tartalmaznia kell

lapiat jelento segédieteket,
si kulesot vagy szempontokat (ha a felmérés jellege ezt
meum anja
°a feh}‘;,éz‘eséae*’s résztvev( nevet,
s a felmérés helyét, idépontjat,

a felmeérés sordn a résztvevs altal elkészitett anyagot,
» eﬂnek értékelését, az értékeld nevét, alairasat,
» ha megbizasa javaslattételre is kiterjedt, akkor javaslatat.
A felmérés soran keletkezett feljegyzéseket a résztvevO személy:
anyagai kozott kell lerakni.
Az elektronikus eszkézzel végzett felmérésnél a fentiek biztositasanak
mindenkori modjat a szervezének a rendszergazdaval kell egyeztetnie.

. A felmérés torténhet kiilsO megrendelésre. Ez esetben a felméres

tartalmat a megrendel$ hatarozza meg, az Intézmeény és a megrendeld
kozot létrejott szerzddéses kapesolat egyik [ényeges elemét jelenti. A

kapcsolat jogilag megjelenhet ajanlatkérés — ajanlat - a}éniaz
elfogadasa, wvagy ajanlatkérés — ajanlat - negtendd Vagy
megrendelés  illetve  szerzddés  formajaban.  Ennek észletes
szabalyozasa az MF — Vevdk folyamatszabdlyozasban Laia’i%fti A
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. Ett0] eltérd esetben a beszamitasrol irasos kéreler

€ érejott megallapodas alapian a felmérés lebonyolitasanal az
5.2.4. pontban leirtak szerint jar el.
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dokumentumok alapjan az igazgaré domt, dontésérdl irasban értesiti a
beszamitast kérelmezGt, ;la a asfsz@mzm%d a felmeérd eredménve
atara keriil sor, akkor nem kell az irdsos
@S@iben 18 az igazgato dont, és a dontésrdl a
’jgzés%)eﬁ fészﬁ/evanez{ irasbeli értesitest kell kapnia.

’

A feimérés torténhet kiilso meorendelésre is. Bz esetben a telméres
tartalmat a megrendeld hatarozza meg, az Intézmény ¢€s a megrendeld

kozott 1étrejott szerzédéses kapcsolat egyik lénveges elemét jelenti. A
kapcsolat jogilag megjelenhet ajanlatkérés — ajanlat — ajanlat
elfogaddsa, vagy ajanlatkérés — ajanlat — megrendelés, vagy

megrendelés  illetve  szerzodés  formajaban.  Ennek  részletes
szabalyozasa az MF — Vevok folyamatszabalyozasban talalhato.

A képzési szolgaltatasok igénybevételérdl az Intézmény kimumié"f
vezet, amely tartalmazza az igénybevétel iddpontjat, az igénybevet
szolgaltatas leirdsat és az igénybevevok létszamat.
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Cime, megneveze

Az70onos nevu

Kimutatés az igénybevett
szolgaltatasokrol

dosszié

ME 11

Munkautasitas azonositola:

i




