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1. A folvamatleiras celja
A felnotiképzés szabalyozott €s egységes kériilmenyek kozotl
tortend végre ha;mmna% ‘fﬂxzm ftasa; ezaltal a vevd afgdm%‘» €s
kdvetelménveinek megfeleld, folyamatosan sztenderd o

minosegi SLQE altatasok nyu ;{3%3%3«: gd;:rmmga
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foly ama?ie,raﬁ ezert szabalyozza

az iskolar us reren kiv ,ji) szakképzéss
kapcsa%a os milveleteket,

a teljesités fo ;yawa‘t nak azonositasat ¢s nyomon kdveteset,
a vevd tulajdonénak kezelését,
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a szolgaltatas szinv maiana% meg0

2.
a
3. Hivatkozasok
MK — Minbségiranyitast Kézikdnyv
MF 3 - Vevdkapcsolatok
MF 6 — Beszerzes
MF 8 Rendezvény- ¢s kiallitas szervezes
MF 9 — Mérés és figyelemmel kisérés
MF E@ — Fellilvizsgalat
4. Meghatarozasok
Haladasi Minden olyan irasos anvag, amely a hallgatoknak
feljegvzés a képzési folyamatban valé elorehaladasat
dokumentalja, mint peldaul a leckekényv, a
haladasi napld, a vizsgajegyzokonyv, az oklevél, a
bizonyitvany stb.
Képzési Az az optimalis 1détartam, me l} alatt a kittizott
ciklus képzési célokat meg lehet valositani.
Kiadéds: 7. Folyamatleirds azonositoja: ME 7

Dydtum: 201006

08, Oldalszam: 2718
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A folvamatleiras tartalma

A folyamatleiras elkészitéséért, szétosztasaért és megismertetéséert
a mincségiranyitasi felel. A folyvamatleirasban foglaltak

ivazgaté felel. A

hetartasaért és iimm
i kd’waiwaﬂﬂk a

rendszeres

mrnase

A
A szolga

A felndtiképzes rezesérol a Fkuv. rendelkezik, A féff?(;{?i‘kéﬁzéﬁ
vezretd 3 : 1 3 hogy a tervezeft
képz ‘ t@hsm& beg::i entese
megtortén :

[uadiey

A képzést folvamat tervezése
elvégezni. A Eﬂugszabb képzési ide
elnd i vezetd az adott
v a Kit. igazgatdja jovahagy,
gond W%L@&z;f; munkatéarsak felé valé ki

A révidebb képzési 1 éé} akot
felosztasban késziilnek. E
ezutan a belsd halozaton keri

- meghirdetéssel, nyitott formaban, vagy
- megrendelésre, zart formaban.

A nyitott formaji képzéseknél a meghirdetés késziilhet

oktatasi évhez igazodo ciklusra vagy ettol eltérd — altalaban

rovidebb  idotartamot  feldleld  ciklusra. A mindenkori

szolgaltatasi kapacitas rendelkezésre allasanak fliggvényében az

zfégx'wr*efé’ igazgato donti el, hogy a m *thideie%‘t a Térsasag

melyik részlege késziti el, illetve, hogy melyik részleg lesz a
I

felelos a szolgaltatas nvijtas:

K

!
aert

A meghirdetd a Tarsasag ajanlata, amely tartalmazza mind a
Tarsasag, mind az adott ciklusban indulo képzés/ek legfontosabb
adatait. A képzéssel kapcsolatban:

e aképzés megnevezesét

Datum:
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Hm vezeld igazgatc a  beeérkezett jelentkezések alapjan
( megvalosulasra keriild kepzeseket.

% megrendel6 kérésére készitett ajanlat Osszedllitasat az MF
3.-V ewkakmeﬁaw}%ﬁ folvamatleirasban szabalyoztuk.

ltemezése
L e diat il . ‘1
[epzest cikiusra szol. Ay )
jébenn  szereplé  tanfoly awomm a %“zdu\
k]

egyent megrendelésre késziild képzési
rtalmazzak a képzési ciklus idétartamat.

A msg%aigsmsm kivalasztott nyitott képzésekre az litemezés
soran véglegesitjiik a Képzési programot realizald Utemrervet

Az idigyvezetd igazgato kijeldli azt a szervezdt, akinek ‘ff-Eadaia
lesz ennek az Osszeéllitdasa. Az Gsszeallitott ditemterver — amely
viselheti a ,program”™ vagy ,orarend” elnevezést is — az

tigyvezetd igazgato hagyja jOva.

A kihelyezett képzésekre szintén késziill Utemterv, amely a
Képzes ciklusan, a képzesi programon tal figyvelembe veszi a
képzést megrendeld igényeit.

Az Utemterv  tartalmazza a tantargyak wg} {a.mé&«; vagy
m&dulcvl\ illetve ezek kisebb egységeinek (ha ilvenek vannak)
negnevezesét €s a konkrét iddbeosztast.

A nyitott képzésre késziilt Utemterv  eredeti. jovahagyott

péle i anya a Meghirdetett rendezvények, képzések dossziéban
talathatd, errdl készithetd tetszés szerinti szamban  masolat a
munkavégzéshez.

Folvamatleirds azonositéia: MFE 7.
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Anyagok

Az MF 6 — Beszerze
képzés  szervezdje

Az irasos anvagok, jegyzetek elfogadott példanyat a
titkarsagvezetd elhelvezi a tanfolyam anyagai kdzott, illetve ha
tal méretes az {rdsos anvag, az elektronikus formdban valo
tarolast biztositja.

Amennyiben barmilyen eszkozbdl hiany allna fenn az dgyvezetd
igazgato mtézkedik a beszerzésrol, helyettesitésrol

Gépek, berendezések

]

ek demonst % 03

A képzéshez hasznalatos gépek, berendezes
oy gvakorlati oktatasi célokat szolgalnak. Rendelkezésre
il

va

{1

<&

sukat az MEF 5 — Erdforras gazdalkodas folyamatleis é b

tak szerint biztositjuk.

}43\

allas
lefr

Az felnottképzési tevékenység nem igénvel hitelesitést igényld
eszkozoket, amennyiben ilven eszkoz | f

o

Folvamatleiras azonostiola: MFE
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vonatkoz¢  képzési  €s
4 —  Humaner 15

A Képzési Programnak és az Utemfervnek meg kell felelnie a
képzest szabalyozo Osszes kiilsG  eldirasnak Ezeket a
dokumentumokat az oktatdsi évhez igazodd nyitott képzeések
esetében a felndtrképzési vezetd vizsgdlja meg ebbol a
szempontbdl, és meggyozodik megfeleldségiikrdl. Az egyeb
nyitott képzéseknél és a megrendelésre szervezett képzéseknél a
képzést lebonyolité szakmai egység vezetdje. Az eldirasok
lehetnek jogszabalyok, vevoi igények vagy belso utasitasok.
Belsé utasitast az uigvvezerd igazgato adhat csak ki, az «’i/;{F
Dokumentumkezelés  folvamatleirasban foglaltak  figyelembe
vetelevel,

A belsd utasitas lehet alkalmi, vagy végleges.

Munkakérnyezet

Az MF 5 - Erdforras gazdalkodas folyamatleiras tartalmazza a
munkak6myezettel kapesolatos @ion‘as@kzﬂ.

A szolgdltatas mintseéget befolyasold tényezok:

o

Kiadas: 7.

Folvamatleiras azonositdja: ME 7.
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Egvéb képzeéseknél a hallgatd (vevo) tulajdon

feg

és minden olyan szellemi termeék, mely

a szemel »z adatal

)
et a képzés soran

1

Ezeket a tulajdonokat titkosan, és a szellemi jogokat meg nem

o

sértve kezeljlik.

A szolgaltatas vegrehajtasa

A képzes

A szolgaltatas  végrehajtasanak, a képzesi  folyamat
lebonyolitasanak alapveté dokumentumai a Képzesi Program, a
képzés operativ terve (Utemterv illetve Orarend), a képzés
meghirdetdje és az erre erkezett jelentkezések, illetve zart
(kihelyezett) képzés esetén a szolgaltatasi szerzddes. Ezek alapjan
gondoskodik a szervezd

‘a jelentkezdk felvételérd! (beleértve az eldzetes szintfelmeérést),
ennek adminisztraciojardél és a dokumentumok archivalasarol,
«a képzés konkrét személyi és targyl feliételeirdl, az ehhez el6irt
dokumentaciorsl (alvéllalkozoi, bérleti, megbizasi stb. szerzddesek,
az elméleti tanéran, a gyakorlati foglalkozason, illetve konzultacion
vezetend® jelenléti ivek, amelyet a résztvevoknek minden
alkalommal ala kell irniuk, haladasi naplo);
ca képzési folyamat soran a résztvevik ismeret es kompetencia

Kiadds: 7

/.

Datam:

Folvamatleiras azonositoja: ME 7.
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valiozasanak méréset szolgald hagyomanyos vagy elektronikus

segedeszkizok rendelkezésre éﬁasaraé, a merések
dokumentalasardl, ennek archivalasardl

*a képzeshez kapcsoldodd el hatosagi  bejelentésekrdl
! kepze“t lezare  vizsgaval kapcsolaics  szervezési  és
adminisztracios feladatok ellatasardl,

+a képzest kveld zariali munkak, ertekelesek elkeszitésérdl
dokumentumok archivalasardl, a hatdsagi Latl
bejelentésekrol

A képzéssel kapcsolatos dokumentacic megbrzéseérdl a szervezést
vegzd részleg vezetbje gondoskodik, a megdrzesi idd 5 ev, kivéve
azokat a dokumentumckat, amelyekre mas torvények (Pl
Szamviteli, Kozokiatasi illetve Szakkepzési, stb.) is vonatkoznak,
amelyek ennél hosszabb m@gérzés% idét irnak el6. A képzesek
kozvetlen végrehajtdi az oktatok, kdzvetve a szolgaltatast a
képzes végrehajtasaval és szervezesevel ’
valamint munkahelyi felettese Eeijafgzm

’1%
’2)

sy ey 7y " / 7 ~ (77 P i)
A szervezd az Utemtervnek (képzési program illetve drarend)
P Loy oy 3 o Al
megftelelben gondoskodik

# a csoportok beosztasarol,

s a3 tanarok/alvallalkozok im\/@ﬂé@fi“'? a velik wvalo
szerzOdéskotés eldkészitésérdl és az ¢ i«w‘mwa bl takado
egyeb adminisziracios feladatokrol,

s g résztvevok tajékoztatasardl,

s

e az igényelt vagy program szerinti elOzetes tudasszint
felmérés %eb@n olitasarol,

e a szilkséges segédanyagok megléterdl

2

e az oktatas megkezdéséhez ¢s lebonyolitasahoz szilikséges
valamennyi  jelentési,  szerzOdéskoteési  kotelezettseg
teljesitésérdl, az  eloirt  szolgaltatasi  nyilvantartasok

verzetésérdl és az eloirt jelentések elkészitéserol,

ey

e a jogszabalyi eldirasok szerinti iddpontban gondoskodik a
zarovizsga bejelentéseérdl, a tételek igénylésérdl. ha az
Intézmény szervezi a vizsgat, illetve a vizsgakézpont altal
eldirt idoben és tartalommal végzi az adatszolgdltatast. ha a
vizsgaztatast kiils6 szervezet veégzi.

Folvamatleirds azonositdia: MFE 7.

e 2010.06.08. Oldalsyam: 9/ 18



[6forduthat, hogy a
re {‘;‘lz(‘ %Q‘( ‘\i{ ooy ¥ ; i
feladatok egy részének
322@‘3%% may cara valla ‘éja. } %} ben az esetben a szervezd munkéjat

megfelelden végzi. A minOségl  teljesités

az esetben allando kapcsolatot tart a vevd

vezd a képzés megkezdése tt torvénvben rogzitett
tartalm felndtrkepzési szerzédést k6t a hallgatoval. A kitoltou

fae

szerz6dés 2. példanyat ABC rcndben archivalia a Felndttkepzési
szerzodesek dossziéban. A szerzédeéseket az Intézmény a
kitoltéstdl szamitott 5 évig kote 1 s megdrizni.

-

A felnobttképzési szerzddés melie kell leflizni a hallgatok iskolas
¢s  szakmai vegzsziaégé*\f’e% kapcsolatos  iratokrol  késziilt
hitelesitett masolatot, a felvétellel kapcsolatos egyeb iratokrol
késziilt masolatot, a felmentéssel kapcsolatban keletkezett

trénerek,  oktatok Lmﬁm—”tbw eloirt  személyl  anvagat,
dokumentumait a fitkarsdagvezetd Orzi. Minden olyan esetben,
amikor kiils¢ ellentrzés ezeket a dokumentumokat, iratokat is
érintheti, meg kell kérni az illetd irasbeli hozzéjarulasat

Yt T3t o D o oy 7o el o -
adatamark i{ﬁibe’j szervek altal 16r1énd kezeléséhez.

Képzési program szerinti oktatds megtorténiét az okiatd a
aladdsi naploban igazolja.

e

\ haladasi naplé tartalmazza

e aképzés megnevezeset,

o az Utemtervvel egyezben az egyes képzések idépontjat,

e a képzés soran fteldolgozdsra keriilo tananyag rovid
lelrasat, az erre forditott 6rak szamat. Az 6rdk szamozasa
folvamatosan torténik, az adott tantargv/modul utolso
beirt 6raszamanak meg kell egyeznt a Képzes
Programban erre az egységre eléiranyzott orak szamaval,
(£10% eltérés megengedett).

s az oktatd szignojat/alairasat.

~

e Tartalmazhat kiilon rovatot az ellenorzést  vegzo
'ﬂaf;‘aganax €s megjegvzeseinek 1s.

P

Az Iméleti  tandrén, gyakorlati  foglalkozason  illetve
k();zzuftamm alamint  a  témazard  vizsgakon az  okrato

Folyamatleirds azonositdjar ME 7.
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A képzes W);f‘vew’}’fe zmd%zwum ellendrzi a bejegyzések,
[ 1eL) ,
aldirasok megtorientet.

Amennviben a szervezd az Uten

vetl vesz gp,’§ Ao o 4'?

seégiranyitasi vezetonek. A kovetendo eljarast az MF 3
i evok (fﬁamwz‘pk tartalmazza.

Vizsga

A hallgatok elémenetelének ellenorzési modjardl a Képzési
Program intézkedik, a szakmai zarovizsga tartalmdt €s formajat
‘ i és Vizsgakdvetelmeény irja eld.

A modulokat/targvakat lezard vizsgaztatdsi tevékenyseg
dokumentalaséara Viz »,gf,?agjtzéﬁcéz{‘mﬁe? alkalma:

/

£
e
el

bizgnsag tagjainak nevet,

® g vizsgazOk névsorat,
az egyes nevek mellett az elért vizsgaeredmenyt széammal és
betivel (ha az értékelés nem szammal kifejezhetd skalan
torténik, akkor csak betlivel),

¥ g vizsgdztatd tanar alairdsat, ha bizottsag elott torténik a

vizsga, akkor a bizottsagi tagok alairasat is.

A képzés zam OK? v zzsga{ vagy az Enteimem bonyolit
biztositja a zéz“év‘izsga letételének E,ehe‘iéségéi a hallgatdk
szamara.

A szakmai zarévizsga lebonyolitasa torvényileg szabalyozott,
ugvanigy  szabalyozottak a  vizsgadokumentumok, azok
megdrzesi ideje. A vizsgadokumentumok egy része szigoru
szamadast nyomtatvany, nyilvantartasukra a szigort szamadasu
nyomtatvanyokra eldirt szabalyozds van hatalyban. A vizsgaval
kapcsolatos dij kifizetések nagysdga is rendeletben rogzitett.

Folyvamatleiras azonositojar ME 7.
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Ezen E’iZSEEéE{QETz tehat a jogszabaly %0@3" elirtak szerint kell
eliarnia a vizsga szervezbjének. Err6l az digyvezerd igazgato
I

/*m*ew’;\men kiilsé vizsgaztaté vegzi ezt a munkat, akkor az
még a K“g,am megkezdése eldtt }%"@‘mé.e szerzodést
¢ g v msgaft&*{’/‘:w Szerzddest vagy az

A képzés lezarasa

A nyitott formaban szervezett képzés lezardsakor a hallgatok

P

anonim értékeld lapot tdltenek ki, Az értekeld lap a tdbb
:nodai bol/tantargybol allo képzeseknél az MD 7-6 Tanfolyami
Srickeld lap, rovidebb képzések esetében az MD §/K kerddiv. A
itoltott kerddivek kiértékelését az oktatas szervezoje végzi. Az
ato

@?”*eixei@sf; az ligyvezetd igazgato szignalja

.

vw

Megrendelésre szervezett tan
éz"féke‘“@ m@vi-‘;gz a vevovel egyeztetve allapitjuk meg, az
8

folvamok esetén a képzést lezaro

2. a8z
o il

értékelé ”EV*%C t a szerzOdésben is ’5"3‘0 ‘”z UK.

e az elbadok, trénerek, foglalkozasvezetdk munkajanak
értékelése a résztvevok és az Intézmeny részerol,

¢ az Intézmény szolgaltatiasainak, a képzésnek az értékelese
a vevok illetve a képzésben résztvevok részérol;

e az Intézmény tevékenvységének értékelése a munkatdrsak
részérdl, es

e az Intézmény Onértékelese.

A képzési folyamatban résztvevok (hallgatok) teljesitményének

értékelési modjat a Keépzési program irja le.

Az elbadok, trénerek, foglalkozasvezetok munkajanak értekelese

a résztvevok részérdl az MD - 8/K kérddiv felhasznalasaval

torténik, amelynek feldolgozasat és értckelését a képzésert

felelos szervezo végzi az MD 8 — 3 /R - 2 feldolgozési program
és Zardértdkelés elkészitésével. Az érickelést a szervezést végzo

Folyamatleiras azonositdja: ME

Déatum: 2010.06.08. Oldalszam: 12/ 18
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%5319%654;—::32 a szervezest veg
eredményét visszacsatolja

Az Intézmeény
9’(:*/‘5‘{6 ;;12\’;57 V'

nkajanak értékelése
lommal t8rténik a vezetoi

Imazza az MF 6

@%g&%azasa%ﬁa’.& a kepzeésnek az értekelése a
S é zérol ugyancsak az MD

ésﬂ‘vevé’i

I

W’Qi‘

a Eéﬁi}'am&i%&

;m%\/n% feldolgozasat
3

71

tevékenységének ertékelését

&<

rendszerérdl KU,SGE’?% igazgatol belst utasi

az év végen wégzik eL

itas

az MD és -3 /R

-
i/

k szitesevel, Az

ellenorzi, annak

a munkatarsak
Az  Onértékelés

endelkezik.

16ira 'ﬁmam megfeleldéen jelenti a
F esi Intezetnek.

k feldolgozdsa az MF |
*nak@ues& folyamatleirasban leirtak szerix

Szolgaltatdsok azonositasa

~ A minoségl

1t tortenik.

Az egves képzéseket, tanfolyamokat kodokkal azonositjuk. A
cgy
kovetkezO sorszama. A témaszam lap a Meghirdetett képzések,
rendezvenyek dosszié elején talalhato.

kodszam

A tanfolvamhoz kapcsolodd, €s a szabalyozas altal €

iraton

folyamatos sorszam,

amely

o3

ot

feliegyzésen szerepel a tanfolyami
ethelyezéséert

Ellenorzesek

témaszam lap

,

ntett dsszes
k@d, A kod

a szervezd felel. Hidnyzo kod esetén az iratot
egyeéb jellemzoi alapjan azonositani, €s

a kodolast pétolni kell
p

Kiadas:

Datum: 2

010.06.08.

Folyamatlel

Oldalszam:

ras azonositdiar ME 7.
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ME

. Iskols

o
~4

Ellenorzesi pont, munkafazis

Flenorzest

Iy

Keépzes bejelentése az allami

szervhez

foglalkoztatasi b

i‘u

Euaﬁmph si

Meghirdetd/ajanlat

Utemterv (Orarend vagy program) Ugyvezetd
igazgatd
Kilénleges folyamat, berendezés Ugyvezetd
igazgatt
Aktualis jogszabalyi dllapot €s a képzések Felnottképzési
vezetod

szerverzd

Szintfelmérés

Oktato

Haladési ¢s jelenléti feljegyzeések

szervezd

Nem OKJ vizsga irs

D oye . }
Vizsgaztatdo v
H [y

OKJ vizsga iratok

Vizsga elnck

Zarojelentés

Ugyvezetd
igazgato

Az ellendrzést végzo tapaszta
kozvetlen felettesének,
Vezetdségi  dtvizsgalo
tajékoztatja az

vagy az
ertekezletet

£

Nem megfeleld szolgaltatas kezelése

Nem megfeleld a szolgaltatas,
Programtol €s/va
szerzOdésben foglaltaktol.

A

latarol esetenként beszamol vagy

ligyvezetd Egazgaténa&q, A
az lgyvezetd igazgato

llenorzesek eredményérol.

amennyiben eltér a Képf 781
gv az Utemtervtdl és/vagy a megbizasban vagy

K iaddas:

Datum:

7. Folvamatlet

Oldalszam:

rés azonositojar ME 7.
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larendszeren kivilli szakképzes, feindttkeépzes
Mindségiranvitasi folvamatleiras

Az eliérest felfedezheti az oktatd, a haligatd(k) vagy az oktatast
. . herrahaitdanlem . I
a szolgaltatds  végrehajtasakor. Nem megfeleld

s  Amennyiben nem folytathato S kell az
igyvezeto igazgato s a kepzést szervezo reszleg jelelds
vezerdjét, amfwﬂyiben folvtathatd, az értesitést két
munkanapon belill kell megtenni.

e A nem megfeleld sz @ig& ta éi e:’zwe Jegyzc ;’ onyvet kell
‘;f:* v @?v s S e ST e o F =

tartalmazza a tanfolyam azonositéjat, a nem
: rasat, a javasolt intézkedést, a meghozott
déntéseket, 1ép Sﬁtk“i ezek feleldseit, hatéridejét, é_g a
e

3

144

ae

oo,

Eﬂrt;.t
o .
€2}

D

U

[y e
SE

A szolgaltatast a hallgatok elomenetelevel és értékeld lapokkal
ellendrizzitk.  Ezek  kiértékeléséhez hasznalt  statisztikai
modszerek:
e atlagszamitas
& megoszlasi viszonyszam
e dinamikus viszonyszamok.
Az értékeléshez mellékeliink statisztikai  modszereket. A
modszerek  elkészittetésédrt, kiadasaért a képzést szervezo
részleg felelds vezetdje felel.

Kiadas: 7. Folvamatlelras azonositoja: ME 7.

Dyatom: 2010.06.08. Oldalszam: 16/ 18



ME 7. Iskolarendszeren kiviili szakképzcs, felndttképubs
Mindségiranvitasi folvamatleiras

B

6. Hivatkozott feljegyzések

Sor- | Nvomtatvanvok, feljegyzések | Meg6rzési | Fellelheto
szam | Azono- | Cime, megnevezése fdé
sit0ja

2. 1 = Meghirdetd (mint 8 év ~Megval

X

szamviteli bizonylat) vagy a

a3

Program Meghitsult”
dossziekban

4, Felnottképzest 5¢év Felnotkepzes
; : zerzodesek™

1

dossziéban

w
Ped
o
Fmg
{k'v
(o}
[
(42
2]
[0 a1

5. - Haladési naplo 5év Megvalosult

SMegvalosu

felnottképzes”
dossziéban

A
]
o

6. — Jelenléti iv »Megvalosult
OKJ” vagy
~Megvalosult
felnottkepzés™

dosszieban

8. — Nem OKJ vizsga - ~Megvalosult
jegyzOkonyv OKJ” vagy

~Megvalosult
felnottkepzes”

dosszieban

(A
e
ot

Kiadas: 7. Folyamatieiras azonositoja: ME 7.

Datum: 2010.06.08. Oldalszam: 17/ 18



feinottkepzes
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RAINEX KFT. MFE 7. Iskolarendszeren kiviihi szakképzé
Minoségiranyitasi folyamatleir
Sor- | Nyomtatvanvyok, feljegvzések | Megdrzési | Fellelheto
szam | Azono- | Cime, megnevezése ido
sitéja
9. OKJ Térveény
vizsgadokumentumok szerint
10, | MD 7 -6 |Tanfolyami értékeld Feldolgo- | ,,Megvaldsult
lap zasig OKJ” vagy
~Megvaldsult
E@m@tkéyzég"‘
dossziéban
11 MD 8/K | Kérdoiy Feldolgo-
7asig
12, | MD 9 -2 |Eltérési jelentés 3 év Mir. vezetd

Mellekletek

7
1. melléklet: Az el6zé kiadashoz képest eszkozolt valtozdasok dsszefoglalasa
Gssegi

és értékelése munkautasitast, Aktualizaltuk a felel
sét egvszerusitettik,

7¢3
vze Hgkeze}a gy

Beépitettiik a kép
viszonyokat. A jeg

Folvamatlefras azonostioja: ME 7
18/ 18

Oldalszam:
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